



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า  
ที่ ปน 80701/					วันที่    10  ตุลาคม   2565                                                         
เรื่อง      มาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า                          
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า มีแผนปฏิบัติการ”รวมพลังประหยัดพลังงาน”ซึ่งเป็น
นโยบายการดำเนินงานอนุรักษ์พลังงานภายในองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า ตามมติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบให้ทุกส่วนราชการควบคุมดูแลการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงและไฟฟ้าอย่างประหยัด โดยกำหนดเป้าหมายให้ลดจำนวนหน่วยการใช้น้ำมันและไฟฟ้าจากเดิม เมื่อเปรียบเทียบกับเดือนเดียวกันอย่างน้อยร้อยละ 10 นั้น
ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบล
บางเก่า เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและบรรลุตามตัวชี้วัด และเพื่อให้บุคลากรของ อบต.ทุกระดับมีความตระหนักถึงความสำคัญของการอนุรักษ์พลังงานและให้ความร่วมมือลดปริมาณการใช้ไฟฟ้า น้ำประปา และน้ำมันเชื้อเพลิง และใช้พลังงานอย่างระมัดระวัง ไม่รั่วไหลให้สูญเปล่า จึงให้บุคลากรทุกคนในหน่วยงานปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติ ดังนี้
1. การประหยัดไฟฟ้า
    กำหนดให้ใช้ไฟฟ้าภายในสำนักงานอบต.ไม่ควรเกินเดือนละ 8,000 หน่วยโดยมี
มาตรการดังต่อไปนี้
1.1 เครื่องปรับอากาศ
      ให้เริ่มระยะเวลาเปิด - ปิด เครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้สั้นลง ดังนี้
· เริ่มเปิดเวลา 09.00น.
· ปิดระหว่างเวลา 12.00 น.-13.00 น.
· ปิดเวลา 16.30 น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ 30 นาที หากมีภารกิจที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลา ให้เปิดเฉพะที่จำเป็นต้องปฏิบัติงาน
· ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ที่ 25 องศา (ประหยัดพลังงานได้ 10%)
· ให้นักการภารโรงทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศอย่างสม่ำเสมอหรืออย่างน้องเดือนละ  1 ครั้ง
1.2 ไฟฟ้าส่องสว่าง
· ให้เปิดไฟส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในสำนักงานเฉพาะดวงที่จำเป็นเท่านั้น
· ในเวลากลางคืนให้เวรยามเปิดไฟฟ้าเพื่อแสงสว่างเท่าที่จำเป็นเพื่อรักษาความปลอดภัยของอาคารต่างๆภายในเขต อบต. ตำบลบางเก่า
· ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากที่ทำงานทุกครั้ง    
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    1.3 เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้สำนักงาน
- ห้ามมิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน
- ในกรณีที่ไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานานๆควรปิดเครื่องถ่ายเอกสาร
	       - ให้ส่วนกองช่างตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง ถ้ามีการชำรุดให้รีบดำเนินการประมาณ
                ราคาซ่อมแซม และ ดูแลรักษาให้อยู่สภาพใช้งานอยู่เสมอ
	2. การประหยัดน้ำ
  2.1 ให้ใช้น้ำอย่างประหยัด ให้กองช่างหมั่นตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำดื่มเพื่อลดการสูญเสีย ให้คนงานหมั่นดูแลให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ปกติ ถ้ามีอุปกรณ์ใดๆชำรุดให้แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบเพื่อให้รีบดำเนินการซ่อมแซม
  2.2 การรดน้ำต้นไม้ควรรดน้ำในเวลาเช้าเพราะช่วงเช้าอากาศเย็นทำให้การระเหยของน้ำน้อยลง
  2.3 การใช้น้ำทำความสะอาดภาชนะหรืออื่นๆ ควรใช้น้ำอย่างประหยัด
3. การประหยัดเชื้อเพลิง
  กำหนดให้ใช้น้ำมันเชื้อเพลิงเป้นไปด้วยความประหยัดและจำเป็นสำหรับการใช้งานส่วนราชการ โดยมี
มาตรการดังต่อไปนี้ 
 3.1 ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 โดยเคร่งครัด
  3.2 ให้ข้าราชการและลูกจ้าง ทุกคนใช้รถยนต์เท่าที่จำเป็นและเป็นไปอย่างประหยัดและต้องขออนุมัติก่อนทุกครั้ง
  3.3 กรณีไปราชการในเส้นทางเดียวกันให้เดินทางโดยรถคันเดียวกัน
  3.4 ควรใช้โทรศัพท์ โทรสาร และอินเตอร์เน็ต  หรือบริกานส่งเอกสารแทนการเดินทางไปติดต่อราชการด้วยตนเองเพื่อเป็นการประหยัดน้ำมัน
  3.5 ให้หมั่นตรวจสอบสภาพรถ
  3.6 ควรขับรถด้วยความเร็วตามกฎหมายกำหนดหรือความเร็วคงที่ไม่เกิน 90 กม./ชม.
  3.7 ห้ามติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถและให้พนักงานขับรถดับเครื่องยนต์ทุกครั้งขณะจอดคอย
  3.8 ให้พนักงานขับรถเตรียมความพร้อม/วางแผนก่อนออกเดินทางโดยศึกษาเส้นทางก่อนการเดินทาง จัดให้มีแผนที่เส้นทางประจำรถใช้เส้นทางลัดเพื่อประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง
  3.9 กำหนดส่งเอกสารโดยรถยนต์ในแต่ละวัน วันละ 1 ครั้ง เช้าเวลา 10.30 น.เท่านั้น
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จึงเรียนมาเพื่อถือปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด
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(นางสาวนูรไอนี สะแม )
นักพัฒนาชุมชน ชำนาญการ รักษาราชการแทน
หัวหน้าสำนักปลัด
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(ลงชื่อ)……………………………………………………
(นางสาวนุรัยญา  เจะเต๊ะ)
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า

                                        ( √ ) รับทราบ
                                        (    ) ไม่รับทราบ
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(นายสมาน  ยูซง)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
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    ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
   เรื่อง มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน ประจำปีงบประมาณ 2566
...............................................................................................................................................
                  ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้แจ้งรายละเอียดแนวทาง หลักเกณฑ์ ขั้นตอนและวิธีการประเมินผู้บริหารท้องถิ่น โดยกำหนดให้หน่วยงานภาครัฐ ลดการใช้พลังงาน 10 % โดยให้รายงานและประมวลผลผ่าน www.e- report-energy.go.th และสำนักคณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) พ.ศ. 2565 นั้น
ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า จึงขอประกาศมาตรการและแนวทางในการประหยัด
พลังงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยมีรายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้
		
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
                                               ประกาศ  ณ วันที่  10  เดือนตุลาคม  พ.ศ. ๒๕65
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(นายสมาน  ยูซง)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
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    คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
ที่  310 /2566        
   เรื่อง การแต่งตั้งคณะทำงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน
 ประจำปีงบประมาณ 2566
...............................................................................................................................................
                  	ตามนโยบายยุทธศาสตร์พลังงาน 4.0 ของประเทศ ตั้งเป้าจะลดการใช้พลังงานเพื่อประหยัดทรัพยากรในประเทศ รัฐบาลจึงกำหนดมาตรการให้ภาครัฐ เป็นต้นแบบแก่ภาคเอกชนและประชาชนในการประหยัดพลังงาน ใช้พลังงานอย่างประหยัดและมีประสิทธิภาพ ส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทนหรือพลังงานอื่น โดยประกาศให้การประหยัดพลังงานเป็นวาระแห่งชาติ และกำหนดเป็นตัวชี้วัดผลการปฏิบัติงานของทุกหน่วยราชการ นั้น
เพื่อให้การลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า เป็นรูปธรรมและมีประสิทธิภาพจึง
ได้กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานและน้ำมันเชื้อเพลิง เพื่อให้ทุกส่วนราชการ ถือปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานต่อไป โดยมีคณะกรรมการตรวจสอบควบคุมให้เป็นไปตามมาตรการดังต่อไป
1.นางสาวนุรัยญา   เจะเต๊ะ	ตำแหน่ง รองปลัด รักษาราชการปลัด อบต. ประธานกรรมการ
2. นางสาวมัสเตาะ  ยามา	ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองการศึกษา	กรรมการ
3. นางซาปีนะ  ดาโอะ		ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา ชำนาญการ	กรรมการ
4.นางสุรัญญา หะยีอาแว		ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี	กรรมการ
5. นางสาวเราะห์มานียะห์	ตำแหน่ง เจ้าพนักงานพัสดุ		กรรมการ
     เบ็ญเจะวัน
6.นางสาวดวงแก้ว แซ่ลิ่ม		ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล		เลขานุการ
		ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
                                               ประกาศ  ณ วันที่  29  เดือนธันวาคม  พ.ศ. ๒๕65
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(นายสมาน  ยูซง)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า


มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลบางเก่า
	มาตรการ/แนวทาง
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	1.การประหยัดไฟฟ้า
               กำหนดให้ใช้ไฟฟ้าภายในสำนักงาน อบต. ตำบลบางเก่า ไม่ควรเกินเดือนละ 8,000 หน่วย โดยมีมาตรการดังต่อไปนี้
1. เครื่องปรับอากาศ
                ให้เริ่มระยะเวลาเปิด - ปิด เครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้สั้นลง ดังนี้
                  - เริ่มเปิดเวลา 09.00น.
                  - ปิดระหว่างเวลา 12.00 น.-13.00 น.
                  - ปิดเวลา 16.30 น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ 30 นาที หากมีภารกิจที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลา ให้เปิดเฉพะที่จำเป็นต้องปฏิบัติงาน
                  - ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ที่ 25 องศา (ประหยัดพลังงานได้ 10%)
                  - ให้นักการภารโรงทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศอย่างสม่ำเสมอหรืออย่างน้องเดือนละ  1  ครั้ง
                    2.ไฟฟ้าส่องสว่าง
                     - ให้เปิดไฟส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในสำนักงานเฉพาะดวงที่จำเป็นเท่านั้น
                     - ในเวลากลางคืนให้เวรยามเปิดไฟฟ้าเพื่อแสงสว่างเท่าที่จำเป็นเพื่อรักษาความปลอดภัยของอาคารต่างๆภายในเขต อบต. ตำบลบางเก่า
                     - ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากที่ทำงานทุกครั้ง          
                    3 เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้สำนักงาน
- ห้ามมิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน
- ในกรณีที่ไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานานๆควร
ปิดเครื่องถ่ายเอกสาร
	       - ให้ส่วนกองช่างตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง ถ้ามี
การชำรุดให้รีบดำเนินการประมาณราคาซ่อมแซม และ ดูแลรักษาให้อยู่สภาพใช้งานอยู่เสมอ



	
ทุกสำนัก/กอง















ทุกสำนัก/กอง







ทุกสำนัก/กอง




	
มาตรการ/แนวทาง
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	2. การประหยัดน้ำ
  2.1 ให้ใช้น้ำอย่างประหยัด ให้กองช่างหมั่นตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำดื่มเพื่อลดการสูญเสีย ให้คนงานหมั่นดูแลให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ปกติ ถ้ามีอุปกรณ์ใดๆชำรุดให้แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบเพื่อให้รีบดำเนินการซ่อมแซม
  2.2 การรดน้ำต้นไม้ควรรดน้ำในเวลาเช้าเพราะช่วงเช้าอากาศเย็นทำให้การระเหยของน้ำน้อยลง
  2.3 การใช้น้ำทำความสะอาดภาชนะหรืออื่นๆ ควรใช้น้ำอย่างประหยัด
3. การประหยัดเชื้อเพลิง
  กำหนดให้ใช้น้ำมันเชื้อเพลิงเป้นไปด้วยความประหยัดและจำเป็นสำหรับ
การใช้งานส่วนราชการ โดยมีมาตรการดังต่อไปนี้ 
 3.1 ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 โดยเคร่งครัด
  3.2 ให้ข้าราชการและลูกจ้าง ทุกคนใช้รถยนต์เท่าที่จำเป็นและเป็นไปอย่างประหยัดและต้องขออนุมัติก่อนทุกครั้ง
  3.3 กรณีไปราชการในเส้นทางเดียวกันให้เดินทางโดยรถคันเดียวกัน
  3.4 ควรใช้โทรศัพท์ โทรสาร และอินเตอร์เน็ต หรือบริกานส่งเอกสารแทนการเดินทางไปติดต่อราชการด้วยตนเองเพื่อเป็นการประหยัดน้ำมัน
  3.5 ให้หมั่นตรวจสอบสภาพรถ
  3.6 ควรขับรถด้วยความเร็วตามกฎหมายกำหนดหรือความเร็วคงที่ไม่เกิน 90 กม./ชม.
  3.7 ห้ามติดเครื่องยนต์ขณะจอดรถและให้พนักงานขับรถดับเครื่องยนต์ทุกครั้งขณะจอดคอย
  3.8 ให้พนักงานขับรถเตรียมความพร้อม/วางแผนก่อนออกเดินทางโดยศึกษาเส้นทางก่อนการเดินทาง จัดให้มีแผนที่เส้นทางประจำรถใช้เส้นทางลัดเพื่อประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง
  3.9 กำหนดส่งเอกสารโดยรถยนต์ในแต่ละวัน วันละ 1 ครั้ง เช้าเวลา 10.30 น.เท่านั้น
มาตรการ การกำกับ ติดตามผลการดำเนินการ
-หากพบบุคลากร อบต, บางเก่า ไม่ปฏิบัติตามมาตรการ ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติการตามมาตรการลดการใช้พลังงาน มีหน้าที่รายงานตรงต่อผู้บังคับบัญชา ตามลำดับ
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